Die BELLIS GmbH ist in den Bereichen Lichtsignalanlagen, Verkehrsmanagement, Fahrbahnmarkierungen,
Beschilderung und offentliche Beleuchtung Betreiber und Dienstleister fur die Stadt Braunschweig und fiir
andere Auftraggeber. BELLIS ist ein Gemeinschaftsunternehmen der Siemens AG und BS | ENERGY.

Zum Ausbau bzw. zur Verstarkung unseres Unternehmens suchen wir zum nachstmoglichen
Zeitpunkt an unserem Standort Braunschweig eine/n

Projektkaufmann (m/w/i)

fiir den Geschdftsbereich Verkehr

Aufgaben:

» Angebots- und Auftragsbearbeitung

« Planung, Koordination und Uberwachung von Projekten

» Alle im Rahmen anfallender Tatigkeiten von BaumaBnahmen (Abwicklung, Betreuung,
Dokumentation und Abrechnung, Abstimmung und termingerechtes Einreichen von Unterlagen mit
internen und externen Stellen)

Anfertigung und Einhaltung von Kalkulationen, Nachkalkulationen und Statistiken
Kaufmannische Angebots und Auftragspriifung und Erstellung von relevanter Korrespondenz
Prifung der Dokumentenvollstandigkeit zu BaumaBnahmen

Abwicklung von Kleinauftragen

Durchfuihrung von Rechnungspriifungen und Bestellwesen

Allgemeine administrative Burotatigkeiten

Teilnahme an Baubesprechungen

Qualifikation:

« Kaufmannische Ausbildung mit Zusatzqualifikation, technische Ausbildung mit Zusatzqualifikation
(Betriebswirt; Techniker etc.) oder Bachelor

» MS-Office-Kenntnisse (speziell MS-EXCEL)

» Berufserfahrung in der kaufmannischen Betreuung von Projekten in einem Beratungs- oder
Technikumfeld

» Kunden- und Dienstleistungsorientierung

« Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

« Fahrerlaubnis Klasse B

Die BELLIS ist ein innovatives mittelstandisches Unternehmen. Wir sind ein kommunalnaher
Dienstleister und arbeiten flir die Innovationsthemen eng mit den Forschungseinrichtungen und
Universitaten im Umfeld Braunschweigs zusammen. Wir bieten einen sicheren und entwicklungsfahigen
Arbeitsplatz in einem teamorientierten Arbeitsumfeld. Wir stellen flir Sie ein leistungsgerechtes
Gehalt inkl. Nebenleistungen sicher.

Wenn wir lhr Interesse an diesen vielfaltigen und verantwortungsvollen Aufgaben geweckt haben,
freuen wir uns auf Ihre vollstandige Bewerbung unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und des
frihestmoglichen Eintrittstermins. lhre aussagefahige Bewerbung richten Sie bitte an:

BELLIS GmbH oder per E-Mail an
Personalmanagement personal@bellis.de
TaubenstraBe 7 www.bellis.de

38106 Braunschweig



